
水利安全生产标准化年度自评报告格式要求

《年度自评报告》内容包括：单位概况、安全生产管理绩效、年度自主评定工作开展情况、安全生产标准化自评打分表、发现的主要问题、整改计划和措施、整改完成情况、年度自主评定结果、附件等。
一、单位概况
写明单位的性质、隶属关系、经营范围、规模(包括职工人数、近三年年产值、特种作业人数、安全管理人员配备人数等)、发展过程、组织机构、主营业务产业概况、主要业绩（施工企业和项目法人应写水利工程主要业绩）和安全生产工作特点等
二、安全生产管理绩效
写明本单位安全生产标准化运行一年，在安全生产管理方面取得的绩效，主要内容包括：目标职责、制度化管理、教育培训、现场管理、安全风险管控及隐患排查治理、应急管理、事故管理和持续改进等。
三、年度自主评定开展情况
1、主要写明自评组织机构（自评小组中应包括公司领导、管理层、技术人员、安全员等）、制定自评计划和方案、查评时间、查评依据、查评范围、查评方法，开展形式。
2、自主评定要全覆盖开展，管理项目少的单位可以总部组织自评小组逐个检查；管理项目较多的单位，可由各自项目部自主评定，反馈检查结果到总部，总部对结果进行汇总，如有必要，可组织复核小组进行抽查。
3、发现的主要问题、整改计划和措施、整改完成情况：自评工作结束后，应对评审的问题项进行打分，提出整改措施，确定重点问题，填写《发现的主要问题、整改措施及分项评分明细表》（表1），
4、整改措施要有依据，切合实际，并具有针对性和可操作性。整改结束后，对具体情况进行描述，可用照片方式作为附件。
表1  发现的主要问题、整改措施明细表
	序号
	项目
序号
	发现的问题
	整改措施及
计划
	责任部门
	责任人
	完成时间
	整改
情况验收
	督办人

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	


四、安全生产标准化自评打分表
“自评描述”一栏中，详细写明具查评内容，查评结果必须要有依据作为支撑。在有扣分的项目“自评描述”内容建议用黑色以外的其他字体标示出来。
五、自主评定结果
主要写明自评结果，列出各一级项目得分情况（表2），在自评结论处盖章。
表2 单位自评得分总体情况表（8个一级项目）
	序号
	项目内容
	标准
分值
	合理缺项
分值
	应得分
	扣分
	实际
得分
	得分率
（%）（保留整数）
	备注

	1
	目标职责
	
	
	
	
	
	
	

	2
	制度化管理
	
	
	
	
	
	
	

	3
	教育培训
	
	
	
	
	
	
	

	4
	现场管理
	
	
	
	
	
	
	

	5
	安全风险管控及隐患排查治理
	
	
	
	
	
	
	

	6
	应急管理
	
	
	
	
	
	
	

	7
	事故管理
	
	
	
	
	
	
	

	8
	持续改进
	
	
	
	
	
	
	

	小计
	
	
	
	
	
	
	


六、附件
1、合理缺项
必须认真研究，在备注栏写明合理缺项的具体原因。施工企业原则上只有资质范围外的项目可列入合理缺项，资质范围内的施工作业无作业现场的，不可列入合理缺项，要酌情扣分，扣除50%的分值。

表3 合理缺项明细表
	序号
	项目序号
	评审项目
	标准分
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	….
	
	
	
	


2、在建水利项目清单（仅限于施工企业、项目法人）：以列表方式写明单位在建项目数量及具体情况。可参考下表：
表4 在建项目清单表
	[bookmark: _GoBack]序号
	项目名称
	项目地址
	项目规模及投资额
	项目工期
	开工时间
	施工内容
	工程进展
	项目经理
	业主及联系方式

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	



3、自主评审工作照片、现场检查照片、在建项目五牌一图照片，每张照片应清晰彩印，并备注简要说明（不少于15张）；
4、年度安全教育培训计划及完成情况说明，标准化继续教育培训凭证；
5、年度安全生产费用投入计划（每个在建项目单列）和年度使用情况总结报告；
6、年度内综合应急预案、专项应急预案、现场处置方案有关演练记录材料；
7、年度内综合检查、专业专项检查有关记录资料；
8、其他资料（变更、其他支撑性文件等）。
