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一、报名系统登录

1、贵州省水利工程协会网站首页（http://www.gzwea.com）,在网站首页点

击“网上报名系统”。

2、选择报名类别“水利工程交易员报名”，详细阅读报名通知，点击“报

名入口”。
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二、培训报名流程

1、已注册成为我协会团体会员的用户，请按照“单位会员登录”提示输入

用户名、密码、验证码并登录，未注册用户请先注册，点击“注册”按钮。

2、登录系统后点击“相关培训报名”，并注意报名开始及结束时间，报名

时间结束后，报名系统自动关闭，不在接受报名。
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3、输入报名人员身份证号，点击“确定搜索”，查询到报名人员信息，选

择报名类型“新培训”或者“继续教育”，点击“确定报名”，并逐一添加单位

需报名人员。
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三、报名提示情况

1、当前人员未上传身份证扫描件

输入需报名人员身份证号，点击“确定搜索”，提示“当前人员未上传身份

证扫描件”，请退出当前页面后（点击“安全退出”），登录个人会员系统上传

个人证件扫描件。

登录个人会员系统，按照会员系统“个人会员登录”提示，输入用户名、密

码、验证码并登录系统。点击“证书相关信息”“其他相关证件”并对应上传证

件扫描件。返回“网上报名系统”（点击“安全退出”），参照“二、培训报名

流程”进行人员培训报名。
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2、当前人员未注册

输入报名人员身份证号，点击“确定搜索”，如提示“当前人员未注册”，

表示当前需报名人员未在我协会会员系统注册信息，“点击跳转”按钮。

完整填写个人基本信息后点击“确定添加”。在“所属个人会员列表”查看

添加人员信息。并点击“相关培训报名”，参照“二、培训报名流程”进行人员

培训报名。
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3、当前人员不属于本单位

输入报名人员身份证号，点击“确定搜索”，如提示“当前人员不属于本单

位”，表示当前需报名人员人已在我协会会员系统注册信息，但并未登记到本单

位。

退出当前页面（点击“安全退出”），登录个人会员系统。按照“个人登录”

提示，输入用户名、密码、验证码登录会员管理系统。

点击“完善基本信息” ，选择“转入所属单位”输入需转入单位的统一信

用代码，点击“查找”，在查找单位点击“加入单位”。



8

返回会员管理系统（点击“安全退出”），按照“单位会员登录”提示输入

用户名、密码、验证码登录报名管理系统。

选择“管理个人会员”点击“个人转入审核”找到对应人员，点击“同意”

添加该人员到本单位。并点击“相关培训报名”参照“二、培训报名流程”进行

人员培训报名。
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四、上传个人附件

对应报名人员点击“上传”按钮，“选择文件”，“确定添加”，并逐一上

传单位报名人员附件。个人附件包含:1、参培人员劳动合同扫描件；2、参培人

员社会保险证明或社会保险查询截图证明。
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五、查看报名情况

查看本单位报名人员列表，并对应报名人员查看“审核状态”，。

审核不通过，可点击“查看”不通过原因。

审核通过，表示报名成功并通过审核，报名结束后才可进行培训期次的选择

以及报名登记表和准考证的打印。
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六、培训期次选择

1、报名时间结束后，登录报名管理系统，按照“单位登录”提示输入用户

名、密码、验证码登录报名管理系统。

2、单位根据培训安排时间，进行本单位报名人员的期次选择，点击“期次

选择”选择培训期次。
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3、点击“期次选择”未显示的期次，表示该期次已经满员，请选择其他培

训期次。



13

七、报名登记表及准考证打印

1、培训期次选择完成后，按照“个人登录”提示，输入用户名、密码、验

证码并登录报名管理系统。

2、点击“报名培训操作”选择“水利工程交易员”，查看信息是否填写完

整，个人照片是否上传，并点击“打印”。报名登记表打印盖章后和身份证复印

件报道时一并提交。



14

3、查看信息是完整，个人照片是否上传，并点击“打印”。准考证打印后

请详细阅读“考场纪律及监考要求”，考试现场提供给监考老师核实考生身份。
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